Integritetspolicy for Embera AB
Senast uppdaterad: 2026-05-15

1.Inledning

Embera AB ("Embera", "vi", "0ss") virnar om din personliga integritet och efterstrévar alltid en
hog skyddsniva vid behandling av personuppgifter. Den hir integritetspolicyn beskriver hur vi

samlar in, anvénder, lagrar och i 6vrigt behandlar dina personuppgifter ndr du har kontakt med
oss — som konsult, anstilld, kund, leverantOr eller bes6kare pa var webbplats.

Vi behandlar personuppgifter i enlighet med EU:s dataskyddsférordning (GDPR) och svensk
dataskyddslagstiftning.

2. Personuppgiftsansvarig

Embera AB Organisationsnummer: 559577-5312 Adress: SOdermannagatan 34,116 40
Stockholm E-post: kontakt@embera.se Webbplats: https:/embera.se

For frigor om var behandling av personuppgifter, kontakta oss pa kontakt@embera.se.

3. Vilka personuppgifter vi behandlar och varfor

3.1 Konsulter (underkonsulter och anlitade konsulter)

Typ av uppgift Andamal Riittslig grund

Namn, e-post, Kommunikation, Avtal [ berattigat intresse
telefonnummer uppdragsadministration

Fakturauppgifter Hantera ersittning och bokforing Avtal och réttslig forpliktelse
(foretagsnamn, orgnt, (bokforingslagen)
bankuppgifter)

Loneuppgifter (for konsulter ~Lonehantering, skatt, sociala avgifter Avtal och réttslig forpliktelse
som &r anstéllda hos

Embera)

CV, kompetensprofil, Matcha konsulter mot kunduppdrag Avtal [ berattigat intresse
referenser

Information fran LinkedIn, Identifiera och bedéma ldmpliga Berittigat intresse
referenser och offentliga konsulter, verifiera kompetens och

register bakgrund

Utdrag ur Genomfora bakgrundskontroller nér Réttslig forpliktelse eller
belastningsregistret eller uppdraget kréver det (t.ex. arbete inom berittigat intresse, beroende

andra bakgrundskontroller skola, omsorg eller med barn) pa uppdragets karaktér
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Om bakgrundskontroller: Utdrag ur belastningsregistret begérs som regel av konsulten sjalv
och visas upp for Embera. Vi noterar att kontroll har skett, men sparar inte sjilva utdraget ldngre
dn vad som ar nodvandigt — normalt raderas eller aterlimnas det nar granskningen ar
genomford.

Insamling fran andra kéllor: Vi kan komplettera var information om dig med uppgifter fran
LinkedIn och liknande professionella natverk, fran referenser du angett, samt frn offentliga
register (t.ex. bolagsregister hos Bolagsverket).

3.2 Kunder och uppdragsgivare

Vi behandlar uppgifter om kontaktpersoner hos vara kunder:

Typ av uppgift Andamal Riittslig grund

Namn, titel/roll, arbetsplats =~ Kommunikation och uppdragshantering Berittigat intresse

E-post, telefonnummer Kommunikation kring uppdrag och Berattigat intresse / avtal
offerter

Faktura- och Avtalshantering, fakturering, bokforing Avtal och rittslig

avtalsuppgifter forpliktelse

Naér vi utfér uppdrag &t en kund kan vi ocksd komma i kontakt med personuppgifter om tredje
part (t.ex. medarbetare, slutanvindare eller andra personer hos eller knutna till kunden). I dessa
fall ar kunden personuppgiftsansvarig och Embera ar personuppgiftsbitrdde. Behandlingen
regleras da i separat personuppgiftsbitrddesavtal.

3.3 Anstillda

Vibehandlar uppgifter om vira anstéllda for att kunna fullgéra anstéllningsavtalet och vara
rattsliga forpliktelser som arbetsgivare:

o Namn, personnummet, kontaktuppgifter

» Bankuppgifter, 1oneuppgifter, skatteuppgifter

« Anstéillningsavtal, tjdnstgdringsuppgifter, frinvaro och tidrapportering
« Eventuella uppgifter om sjukfranvaro och rehabilitering

« Uppgifter om anhorig/nddkontakt (namn och telefonnummer) fér att kunna ni ndgon i
akuta situationer

Réttslig grund: Fullgdrande av anstillningsavtal, rattslig forpliktelse (skatt, arbetsmiljo,
bokforing) samt i forekommande fall beréttigat intresse. For anhorig-/nddkontaktuppgifter ar
grunden berattigat intresse, alternativt skydd av vitala intressen i en akut situation.



3.4 Webbplatsbestkare (embera.se)
Nar du besoker var webbplats samlar vi in vissa uppgifter via cookies och analysverktyg:
o IP-adress (anonymiserad diar mojligt)

« Information om webblédsare, enhet och operativsystem

e Sidor du besoOker, hur du kom till sajten och hur 14nge du stannar

Andamal: Forbittra webbplatsen och férsta hur den anvinds. Réttslig grund: Samtycke (for
icke-nddvandiga cookies, t.ex. Google Analytics).

Mer information finns i avsnitt 8 (Cookies).

3.5 Marknadsforing och nyhetsbrev

Vi kan komma att skicka nyhetsbrev, branschuppdateringar eller annan marknadsforing till dig
om:

o dusjalv har anmélt dig som mottagare,
e duar konsult, kund eller kontaktperson hos en kund hos oss, eller

» dupéannatsitt har en relation till Embera dér det ar rimligt att forvanta sig sddan

kommunikation.
Typ av uppgift Andamal Riittslig grund
Namn, e-postadress, Skicka nyhetsbrev och Samtycke (vid frivillig anmalan) eller berattigat
eventuellt arbetsplats/roll  marknadsforing intresse (vid befintlig kund-/konsultrelation)

Du kan nér som helst avregistrera dig fran utskick via avregistreringslinken i varje utskick eller
genom att kontakta oss direkt.

3.6 Inspelning av telefonsamtal

Embera kan i vissa fall spela in telefonsamtal med konsulter, kunder eller andra
kontaktpersoner. Syftet ar att kvalitetssdkra var service, sikerstélla korrekt dokumentation av
Overenskommelser och i vissa fall anvénda inspelningar for intern utbildning.

Vilka uppgifter behandlas:

» ROstinspelning (ljud)
e Telefonnummer och namn pa den som ringer respektive svarar
o Tidpunkt och 1&ngd for samtalet

« Eventuellainterna anteckningar kopplade till samtalet

Réttslig grund: Beréttigat intresse (artikel 6.1 f GDPR) for kvalitetssikring, utbildning och
dokumentation. Innan inspelning paborjas informeras du om att samtalet kan komma att spelas



in. Du har ritt att invinda mot inspelning — d& avbryter vi inspelningen eller hanterar samtalet
utan att spelain.

Lagringstid: Inspelningar sparas normalt hogst 90 dagar och raderas dérefter, om de inte behdvs
langre for att hantera ett pAgiende drende, klagomal eller rattslig tvist.

Atkomst: Tillgng till inspelningar dr begrinsad till personer som behdver uppgifterna for ovan
angivna syften.

4. Hur lange sparar vi personuppgifter

Vi sparar personuppgifter endast sa lange det ar n0dvandigt for det Andamal de samlades in for,
eller sa 1ange som krévs enligt lag.

Kategori Lagringstid

Bokforingsmaterial (fakturor m.m.) 7 &r enligt bokforingslagen

Avtalsuppgifter (kunder, konsulter) Under avtalstiden + 7 &r (preskription/bokforing)
Anstéllningsuppgifter Under anstéllningen + sé 1ange som Kkravs enligt lag (vanligtvis

upp till 10 &r for vissa uppgifter)

Konsulters CV och kompetensprofiler S lange samarbete pagar, eller tills konsulten begir radering

Kontaktuppgifter till kontaktpersoner S&linge kundrelationen &r aktiv + en rimlig tid darefter

hos kunder

Bakgrundskontroller (t.ex. Raderas/aterlamnas efter genomford granskning. Endast

belastningsregisterutdrag) notering om att kontroll skett bevaras under uppdragets gang.

Marknadsforingsuppgifter Tills du avregistrerar dig eller relationen upphor

Inspelade telefonsamtal Normalt 90 dagar, langre vid behov for pdgaende drende eller
tvist

Webbplatsstatistik (Google Enligt instéllning i verktyget, normalt hdgst 14 méanader

Analytics)

5. Vem vi delar personuppgifter med

Visiljer aldrig personuppgifter. Vi delar uppgifter med foljande typer av mottagare nér det ar
nodvandigt:

Personuppgiftsbitriiden (leverantdrer som behandlar uppgifter it oss):

e Microsoft 365 — e-post, dokumenthantering, samarbetsverktyg

o Fortnox — bokforing och fakturering



Med samtliga personuppgiftsbitrdden har vi tecknat personuppgiftsbitrddesavtal som
sédkerstiller att uppgifterna behandlas i enlighet med GDPR.

Andra mottagare:

« Myndigheter (Skatteverket, Bolagsverket m.fl.) nér vi &r skyldiga enligt lag
» Revisor ochiférekommande fall juridiska radgivare

» Kunder,iden utstrackning som krévs for att fullgora ett uppdrag (t.ex. konsultens namn
och CV)

6. Overforing till linder utanfér EU/EES

Embera 6verfor inte personuppgifter till 1inder utanfér EU/EES. Vi véljer leverantdrer och
Konfigurerar tjinster s att data lagras inom EU/EES.

7.Hur vi skyddar dina personuppgifter

Vi vidtar 1dmpliga tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgirder for att skydda
personuppgifter mot obehdrig atkomst, forlust, forstorelse eller annan obehdrig behandling. Det
innebér bland annat:

e Behorighetsstyrning sa att endast personer som behdver uppgifterna har tillging
» Tvafaktorautentisering for &tkomst till system som hanterar personuppgifter
« Krypterad 6verforing (TLS) och kryptering av data dér s& dr 1ampligt

« Avtal med samtliga leverantdrer som behandlar personuppgifter at oss

« Interna rutiner for incidenthantering och rapportering

8. Cookies

Embera.se anvinder cookies. En cookie &r en liten textfil som sparas i din webblésare och hjélper
webbplatsen att fungera korrekt och oss att férstd hur den anvands.

Vi anvéander tva kategorier av cookies:

« Nodvandiga cookies som krévs fOr att webbplatsen ska fungera. Dessa kréver inte
samtycke.

« Analyscookies via Google Analytics, for att forstd hur besdkare anvinder webbplatsen och
forbattra den. Dessa sétts endast om du ldmnar samtycke via var cookiebanner.

Cookielista

Nodvindiga cookies



Namn Leverantor Syfte Lagringstid

elementor embera.se  Anvéands av sidbyggaren Elementor for att Sessionscookie
webbplatsen ska fungera Korrekt

wpEmojiSettingsSupports embera.se =~ WordPress standardcookie som Sessionscookie
kontrollerar om webbldsaren stdder emojis

Analyscookies (kriver samtycke)

Namn Leverantor Syfte Lagringstid

_ga Google Anvinds for att skilja mellan besfkare och samla in statistikom 2 ar
Analytics webbplatsanvindning

ga* Google Anvéands av Google Analytics 4 fOr att bevara session- och 2ar
Analytics besokstillstand

Cookielistan ovan kan komma att uppdateras. Den aktuella versionen finns alltid tillgénglig via
var cookiebanner.

Hantera ditt samtycke

Du kan néir som helst aterkalla ditt samtycke eller indra dina cookieinstéllningar via [LANK
TILL COOKIE-INSTALLNINGAR] eller genom att rensa cookies i din webblisare.

Google Analytics

Vianvinder Google Analytics 4 for att forstd hur besdkare interagerar med embera.se. IP-
adresser anonymiseras innan de behandlas och delas inte med tredje part for
marknadsféringsdndamal. Datan anvénds enbart for att forbéttra webbplatsen.

9. Dinaréttigheter

Enligt GDPR har du foljande rattigheter nar vi behandlar dina personuppgifter:

« Ritt tillinformation och tiligdng — du har rétt att f& veta vilka uppgifter vi behandlar om
dig och fa ett registerutdrag.

« Ratt till rattelse — du kan begara att felaktiga uppgifter rittas eller kompletteras.

« Ritt till radering ("ritten att bli bortgldmd") — i vissa fall kan du begéra att vi raderar dina
uppgifter.

« Ratttill begransning av behandlingen i vissa fall.
« Rittattinviinda mot behandling som grundar sig pa beréttigat intresse.

« Riitt till dataportabilitet — du kan i vissa fall fa ut dina uppgifter i ett strukturerat format
for att flytta dem till en annan leverantor.



« Raéttatt dterkalla samtycke — om behandlingen baseras pa samtycke kan du nir som helst
aterkalla det.

For att utdva dina réttigheter, kontakta oss pa kontakt@embera.se. Vi besvarar din begéran utan
onddigt drdjsmal, normalt inom en manad.

10.Klagomal

Om du anser att vi behandlar dina personuppgifter i strid med dataskyddslagstiftningen har du
rétt att ldmna in ett kKlagomal till tillsynsmyndigheten:

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) Box 8114, 104 20 Stockholm imy@imy.se | www.imy.se

Vi uppskattar dock om du forst kontaktar oss s att vi far mojlighet att besvara dina fragor och
ratta till eventuella brister.

11. Andringar i denna policy

Vi kan komma att uppdatera denna integritetspolicy fran tid till annan. Den senaste versionen
finns alltid publicerad p4 embera.se. Vid visentliga &ndringar informerar vi berérda registrerade
palampligt sitt.

Denna policy giller fran och med 2026-05-15.


mailto:kontakt@embera.se
mailto:imy@imy.se
http://www.imy.se/

